Oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej
Dyrektora Polskiej Orkiestry Sinfonia luventus®

za rok 2017
(rok, za ktdry sktadane jest oswiadczenie)

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadarn w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem
oswiadczam, ze :
kierowanej przeze mnie jednostce sektora fmansow publlcznych*
POLSKIEJ ORKIESTRZE SINFONIA IUVENTUS

(razwa/nazwy-dziatu/dziatow-administracjirzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych®

CzeS¢ AY
X  w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Czesc B
w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale II
oswiadczenia.

Czesc Co
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktdre
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale I
oswiadczenia.

CzescD
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:7

X monitoringu realizacji celdw i zadan,

X samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®,

X procesu zarzgdzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,



X kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,
X innych Zrédet informacji: badan satysfakcji muzykéw orkiestrowych dotyczacych wspotpracy z
dyrygentami

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktérE iiagtyby wptynad na tresc
niniejszego oswiadczenia. Polskiej Orkiestry Sinfonia luventus

Karedo- 22 llg-. oA j}@o ...........
(miejscowost, data) (podpis ministra/lfierown ednostki)

* Niepotrzebne skredli¢.
Dziat I1?
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

W koricu 2017 roku Polska Orkiestra Sinfonia luventus, jako jednostka wytwarzajgca
dokumentacje archiwalng, pozyskata akceptacje Archiwum Akt Nowych dla projektu Instrukcji
archiwalnej POSI. Ze wzgledu jednakze na diugi czas poswigcony na uzgodnienie Rzeczowego
Wykazu Akt praktyczne wdrozenie ww. instrukcji oraz zainicjowanie funkcjonowania archiwum
zaktadowego zaplanowano dopiero na 2018 rok.

W terminie od 3 do 21 kwietnia 2017 roku dokonano kontroli Polskiej Orkiestry Sinfonia luventus.
Kontrola zostafa przeprowadzona przez specjaliste Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Dziatalnos¢ orkiestry zostata oceniona pozytywnie
z zastrzezeniami, dotyczgcymi podrézy stuzbowych oraz jednej z umdéw cywilnoprawnych z zakresu
dyrygowania koncertami.

Nalezy opisac przyczyny ztozenia zastrzezenn w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabo$¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow
publicznych albo dziatu administracji rzagdowej, istotny cel lub zadanie, ktdre nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to moizliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotycza, w szczegdlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdar, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

W 2018 roku uruchomione zostanie Archiwum Zaktadowe. Wdrozone zostanq nowe zasady opisu
dokumentéw oraz systematycznie archiwizowane bedq dokumenty z lat ubieglych. W 2018 roku
planuje sie opisanie i przekazanie do archiwum dokumentagji z lat 2007-2010. W celu zapoznania
pracownikéw z poprawnym przygotowywaniem dokumentacji z zastosowanie regut Instrukcji,
przeprowadzone zostanie szkolenie dla wszystkich osob, ktére sq odpowiedzialne za wytwarzanie
dokumentacji.

W Polskiej Orkiestrze Sinfonia luventus, w miare posiadanych srodkéw, planuje sie wprowadzic
elektroniczny obieg dokumentdéw, co pozwoli na sprawniejsze wyszukiwanie informacji, delegowanie



zadan i weryfikacje ich wykonywania.

Podjeto starania, majgce na celu nie dopuszczenie do zawierania uméw o takim charakterze, jak
umowa, co do ktérej pojawily sie pokontrolne zastrzezenia. Instytucja nie zawarta zadnej innej
umowy o charakterze dfugofalowym, dotyczqcej dyrygowania koncertami i objecia funkcji
Pierwszego Dyrygenta.

Podrdze stuzbowe Dyrektor Polskiej Orkiestry Sinfonia luventus podczas urlopu macierzyriskiego,
z powodu jego zakoriczenia, nie byfy kontynuowane.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do zfozonych zastrzezer, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat I11:

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

1.

Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

W terminie zatozonym ,Oswiadczeniem o stanie kontroli zarzqdczej Dyrektora Polskiej Orkiestry
Sinfonia luventus” za rok 2016 zostaly wdrozone wszystkie zadeklarowane i przedfozone do
akceptacji Organizatora regulaminy, tj. Regulamin organizacyjny, Regulamin Pracy, Regulamin
Wynagradzania, jak réwniez Statut oraz Instrukcje kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt i
instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakfadowego.

Wdrozono réwniez nowe regulacje, majgce na celu usprawnienie administrowania jednostkgq, ).
Zasady korzystania z instrumentéw muzycznych, Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, Regulamin Rady Artystycznej, Polityke bezpieczeristwa w zakresie danych osobowych,
Regulamin udzielania zaméwieri publicznych na dostawy i usfugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej,
Zasady naboru na wolne stanowiska pracy w Polskiej Orkiestrze Sinfonia luventus.

W celu usprawnienia funkcjonowania Dziatu kadr wprowadzone zostaty wzory dokumentéw
kadrowych, takich jak wzér rozwigzania umowy za porozumieniem, wypowiedzenia umowy, whnioski
urlopowe i in.

Powotano komisje zaktadowq do spraw oceny warunkéw bezpieczeristwa widowisk oraz komisje
socjalng.

W Polskiej Orkiestrze Sinfonia luventus wprowadzone zostaly opracowane na nowo Regulamin
systemu kontroli zarzqdczej oraz Polityka zarzqdzania ryzykiem, jak réwniez Zarzqdzenie w sprawie
zasad dokonywania samooceny funkcjonowania systemu kontroli zarzqdczej, zawierajgce nowe,
adekwatne dla Orkiestry kwestionariusze samooceny pracownikow.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjgte w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oéwiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale 1l oswiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie
tego punktu.

2.

Pozostate dziatania:

W POSI funkcjonuje system kontroli ciggtej, polegajgcy na monitorowaniu przez Dyrekcje realizacji
zadari i osiqgania zatozonych celéw, przestrzegania przez pracownikow wewnetrznych regulacji
i procedur, weryfikowaniu wiarygodnosci, rzetelnosci i kompletnosci dokumentacji.



Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

1)

2)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10}

Nalezy podaé nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z
2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy oéwiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej
przez niego funkcji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jedng czesc z
czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czgsci
wykresla sie. Czeé¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej.

Minister kierujacy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej skiada jedno oéwiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatdw, obejmujace
réwniez urzad obstugujacy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czeé¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajagcym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujace elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznoéé i efektywnos¢ dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrong zasobéw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosc i skuteczno$¢ przeptywu
informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Cze$é B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementdéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnoéci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadcze] dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finansow
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oswiadczenia zaznaczono czgsc B
albo C.

Dziat Ill sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | oéwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktorego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majace na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.



